Na temelju odredbi ¢lanka 15. stavka 2.. a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona ¢
javnoj nabavi (,,Narodne novine® RH broj 120/16 ), ¢lanka 35. i 55. Statuta Dje¢jeg doma
Vrbina te Upute Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku KLASA:
011-02/18-03/1, URBROJ: 59-06-1-3/1-18-2 od 17. travnja 2018. godine, ravnateljica
Doma, dana 6. rujna 2018. godine, donosi

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Opée odredbe

Clanak 1.

1. Ovim Pravilnikom ureduju se postupci jednostavne nabave, procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge, te manje od 500.000.00 kuna
bez PDV-a za radove, a na koje se sukladno ¢1.12. st.1 Zakona o javnoj nabavi, ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

2. Na javnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od

iznosa 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge te 500.000,00 kuna bez PDV-a za
radove, primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

3. U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vaZeée zakonske i1 podzakonske akte koji ureduju
podrucje djelatnosti povezane s predmetom nabave te postivati naela iz Zakona o
javnoj nabavi 1 opée te posebne akte DjeCjeg Doma Vrbina Sisak (u daljnjem tekstu:
Dom).

4. Postupke nabave koji se financiraju iz EU sredstva kroz projekte provodi Dom u skladu
s Uputom nadleZznog Ministarstva, zakonom 1 podzakonskim propisima te osiguranim
sredstvima u Odluci o financiranju projektnog prijedloga.

Clanak 2.

OvlaStene osobe Doma koje na bilo koji na€in sudjeluju u postupku nabave potpisuju
Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Planiranje nabave

Clanak 3.

I. Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupka jednostavne nabave i javne
nabave te izdavanja narudzbenica i sklapanje ugovora/okvirnih sporazuma za potrebe
Doma.

2. Nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,
Dom nije obavezan iskazivati u Planu nabave.

3. Dom objavljuje Plan nabave na svojim web stranicama www.domzadjecuvrbina.hr

u rokovima odredenim u Zakonu o javnoj nabavi.
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Provodenje postupka jednostavne nabave
Clanak 4.

Dom pokreée postupak nabave ako su u Financijskom planu planirana financijska
sredstva za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na
naplatu. Iznimno, ako Dom nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, ali
pokretanje nabave smatra nuZznom, moze provesti postupak uz obavezu da financijska
sredstva osigura u trenutku izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora.

Sredis$nji drzavni ured za sredi$nju javnu nabavu provodi nabavu za potrebe Doma:

- elektroniCke komunikacijske usluge u pokretnoj mrezi i oprema (usluge
mobilne telefonije),

- elektroniCke komunikacijske usluge u nepokretnoj mreZi i oprema (usluge
fiksne telefonije),

- opskrba elektri¢nom energijom,

- opskrba prirodnim plinom,

- postanske usluge.
Ministarstvo za demografiju, obitelj, miade i socijalnu politiku za potrebe Doma
provodi nabavu sukladno ¢lanku 189. Zakona o javnoj nabavi:

a) Roba: uredskog materijala i1 Skolskog pribora, tonera i tinti, sredstva za ¢iSCenje,
svjeZeg mesa, pomagala pri inkontinenciji, prehrambenih proizvoda (osnovni,
zamrznuti, hladeni i sli¢no), tekstila, madraca i ostale robe za koju odlu¢i provesti
nabavu tijekom godine.

b) Usluga:

- ¢&ija je vrijednost u proracunskog godini jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna,
za koju se sredstva osiguravaju u Financijskom planu Ministarstava

- neposredno vezanih usluga (projektiranje, nadzor i sl.) za ustupanje radova za
koje postupak provodi Ministarstvo,

- usluga za koje Ministarstvo odluéi provesti postupak javne nabave.
¢) Radova:

- ¢&ija je vrijednost u proratunskoj godini jednaka ili veéa od 500.000,00 kuna , a
za koju se sredstva osiguravaju u Financijskom planu Ministarstva

- radova za koje Ministarstvo odlu¢i provesti postupak javne nabave.

Dom za svoje potrebe provodi postupke jednostavne nabave i javne nabave za nabavu
roba, usluga i radova za koje ima planirana sredstva u svom Financijskom planu i za
iste postupke ne izvjestava Ministarstvo, niti trazi suglasnost za sklapanje ugovora.

Dom za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se tijekom godine ukaZe
potreba, a nema planirana sredstva u svom Financijskom planu, upucuju pisani zahtjev
Ministarstvu u kojem obrazlaze potrebu nabave robe/nefinancijske imovine, usluga i
radova, uz koji dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave sukladno
uputi Ministarstva te trazi suglasnost Ministarstva za sklapanje Ugovora, temeljem
prijedloga Odluke o odabiru.



6. Nakon Sto Ministarstvo ocijeni nabavu opravdanom, utvrdi da li je postupak nabave
proveden sukladno odredbama upute te za predmetnu nabavu rezervira sredstva u
Financijskom planu Ministarstva, dostavlja Domu suglasnost za sklapanje ugovora te
nakon zaprimljene suglasnosti Dom mozZe sklopiti ugovor za nabavu.

7. Ako Ministarstvo uskrati suglasnost, Dom je obavezan ponistiti postupak nabave.

Clanak 5.
1. Jednostavnu nabava roba, usluga i radova Narucitelj provodi

- Izdavanjem narudzbenice ili
- Sklapanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom

2. NarudZbenica sadrzi podatke o Narulitelju (naziv, adresa, OIB), podatke o
ponuditelju (naziv, adresa, OIB), broj narudZbenice, datum izdavanja, naziv robe,
usluga ili radova koji se nabavijaju, jedinicu mjere, koliinu i cijenu, rok i nacin
placanja.

3. Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja.

4. Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima koje sadrZi
ugovor.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna

Clanak 6.

1. Nabave roba, radova 1 usluga procijene vrijednosti manje od 20.000,00 kn Dom
provodi putem narudZbenice, a iznimno ovisno o prirodi predmeta nabave, sklopit ¢e
S€ ugovor.

2. Kod nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, Dom trazi ponudu
najmanje dva (2) gospodarska subjekta

3. U slucaju specifi¢nih potreba npr. nabava odjece i obuce korisnika koji sami sudjeluju
u odabiru, nabavu hrane i higijene za potrebe korisnika u Stambenoj zajednici,
tro§kove nabavke odredenog pomagala 1 sl. potrebe korisnika manje vrijednosti do
5.000,00 kuna, Dom =zbog tehniCkih razloga moZe traziti ponudu od jednog
gospodarskog subjekta uz pisanu odluku ravnateljice.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a
manje od 50.000,00 kuna

Clanak 7.

1. Nabave roba, radova i usluga procijene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna,
a manje od 50.000,00 kuna, Dom c¢e se provoditi zaklju¢ivanjem ugovora, a iznimno,
ovisno o predmetu nabave, putem narudZbenice.



2. Kod nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna, Dom ¢e traziti ponude najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

3. Kod nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna, Dom zbog tehni¢kih razloga moZe traZiti ponudu od jednog
gospodarskog subjekta uz prethodnu pisanu odluku ravnateljice.

Clanak 8.
Ovisno o pojedinom postupku nabave iz ¢lanka 6. i 7., nabava se pokrece raspoloZivom
pruZatelju usluge putem telefonskog poziva, putem poSte, putem e-maila ili putem
telefaksa na svima dostupan i dokaziv naCin te istodobno i na jednak nadin (sluzbena
biljeska, potvrda o slanju, povratnica...)

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kuna
Clanak 9.

1. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00
kuna provodi se na nacin da se poziv za dostavu ponude uputi putem elektronicke
poste na adresu najmanje tri gospodarska subjekta uz istodobnu objavu poziva na
internetskim stranicama Doma www.domzadjecuvrbina.hr

Clanak 10.

1. Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 50.000,00 kuna obavljaju predstavnici Narucitelja koje imenuje ravnatelj
Odlukom o nabavi.

2. Odluka minimalno sadrZi: podatke o naruCitelju, predstavnicima narufitelja, opis
predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju, kriterij za odabir ponude, ostale podatke
koje Dom smatra bitnim.

3. Predstavnici Narucitelja duZni su odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehnicku
specifikaciju/ troskovnik koji ¢ine sastavni dio Poziva za dostavu ponude, izraditi
Poziv za dostavu ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektom, izraditi zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, izraditi prijedlog Odluke o odabiru.

Clanak 11.

. Postupak jednostavne nabave zapo¢inje danom slanja Poziva za dostavu ponuda. Poziv
za dostavu ponuda sadrZi slijedece podatke: podatke o ustanovi, opis predmeta nabave,
troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, navod sklapa li se ugovor ili izdaje
narudZbenica, rok, na¢in 1 uvjete placanja, kriteriy za odabir ponude, na¢in dostave
ponuda, rok za dostavu ponuda, ostale podatke koje smatramo potrebnim.
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2. Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezana uz poziv za dostavu ponuda
i to najkasnije tri (3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

3. Ustanova je duzna poslati odgovor na upit na dokaziv nacin najkasnije dva (2) dana
prije isteka roka za dostavu ponuda.
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Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od slanja Poziva za dostavu
ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 12.

. NaruCitelj moZe u postupku jednostavne nabave zatraZiti od ponuditelja dostavu

dokumenata kao $to su izvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o
stanju duga, potvrdu o nekaZnjavanju, podatke o solventnosti.

. Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna

obavezno je od izabranog ponuditelja zatraZiti potvrdu porezne uprave o stanju duga.

Clanak 13.

. Komunikacija izmedu narucitelja i ponuditelja mora se odvijati na svima dostupan i

dokaziv nalin (povratnica, potvrda o slanju, potvrda o zaprimanju). Narucitelj ¢e
odabrati ovisno o pojedinom postupku jedno ili kombinaciju navedenih sredstava.

Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od trazenog broja
ponuda, Narucitelj moZe odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve trazene
uvjete.

U sluéaju da u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda Naruditelj ¢e produziti rok
za dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave. Rok za dostavu ponuda utvrduje se
to¢nim odredivanjem dana i sata do kojeg gospodarski subjekti moraju dostaviti
ponudu.

Ponude se na adresu ustanove dostavljaju na naéin koji Narucitelj propise u Pozivu za
dostavu ponuda. Osim postom ponude se mogu dostaviti 1 na druge dokazive nacine.
Ponude pristigie izvan roka za dostavu ponuda Dom nece razmatrati.

Clanak 14.
Otvaranje ponuda nije javno.
Pregled i ocjena ponude tajni su do donoSenja odluke Doma.

Pregled i ocjenu ponuda obavljaju predstavnici narulitelja te sastavljaju Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru.
Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude sukladno zahtjevima i uvjetima iz Poziva za
dostavu ponuda.

Nakon sastavljanja Zapisnika predstavnici Doma donose prijedlog Odluke o odabiru
koju potpisuje ravnatelj Doma.

Ako niti jedna zaprimljena ponuda ne odgovara zahtjevima iz Poziva za dostavu
ponuda donosi se Odluka o poniStenju.

Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave Salje se obavijest o
odabiru.



Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i kriterij kvalitete, jamstveni rok, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, operativni tro§kovi, tehni¢ka pomo¢, datum isporuke, rok izvrienja.

Clanak 16.

Naruditel] mozZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor sklopiti i
dodatak ugovoru samo iznimno. Vrijednost roba, usluga ili radova iz sklopljenog dodatka
ugovora ne smije prije¢i 25% prvotno ugovorene cijene niti zajedno s osnovnim
ugovorom prijeéi vrijednosne pragove.
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Hitne intervencije
Clanak 17.

Pod pojmom hitne intervencije podrazumijeva se nabava roba/nefinancijske imovine,
usluga ili radova u sluCajevima nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i druga
nepogoda, kvar, dotrajalost, puknuce) ¢iji se nastanak ne moze predvidjeti, izbjeéi niti
otkloniti, a odgoda nabave bi mogla poremetiti djelatnost Doma i prouzrokovati Stetu.

U slu€aju hitne intervencije i o nastaloj situaciji, Dom je duZan pismeno izvijestiti
Ministarstvo, a ako je karakter Stete takav da sanacije iste ne trpi nikakvu odgodu,
izdaje narudZbenicu samo za popravak nastalog oSteCenja, a istovremeno dostavlja
zahtjev za suglasnost Ministarstva za radove u cilju sanacije nastale $tete, sukladno
ovom Pravilniku.

Ako je karakter Stete takav da sanacija moZe trpjeti odgodu, Dom o nastaloj situaciji
izvjeSéuje Ministarstvo, na $to ¢e Ministarstvo dati pismeni odgovor. Po dobivenom
oc¢itovanju Dom provodi postupak sanacije sukladno ovom Pravilniku.

Ako se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova ¢iji
nastanak nije planiran financijskim planom Doma, a karakter Stete je takav da sanacija
istoga moze trpjeti odgodu, Dom o nastaloj situaciji 1 pismeno izvje$éuje Ministarstvo,
na $to ¢e Ministarstvo dati pisani odgovor. Po dobivenom odgovoru, provodi se
postupak na temelju ovog Pravilnika.

Nakon provedbe hitne intervencije Dom je duZan Ministarstvu dostaviti izvje$€e o
ucinjenom te za potrebe placanja dostaviti dokumentaciju kako slijedi:

- Ugovor o javnoj nabavi ili narudZbenicu

- Racun ispostavljen sukladno Ugovoru, odnosno privremene i okoncana
situacija za radove (po potrebi ovjerene od strane stru¢nog nadzora)

- Zapisnik o izvrienoj primopredaji

- Izjavu ravnatelja da je postupak nabave proveden sukladno Zakonu o javnoj
nabavi (ne treba biti ovjerena kod javnog biljeznika), samo za postupke nabave
¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 50.000,00 kuna.



Realizacija nabave, izvjeStavanje i pohrana dokumentacije

Clanak 18.

1. Za pracenje realizacije sklopljenih ugovora nadleZno je raunovodstvo Doma.
2. Ratunovodstvo Doma vodi evidenciju sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi.

3. Naruditelj je duZan dostaviti godi$nje statisti¢ko izvije$¢e o jednostavnoj nabavi u e-
oglasnik javne nabave sukladno rokovima iz Zakona o javno] nabavi i drugim
pozitivnim zakonskim propisima.

4. Dokumentaciju vezanu uz postupak javne nabave Dom je duZan pohraniti i Cuvati
najmanje etiri (4) godine od dana izdavanja narudZbenice odnosno sklapanja ugovora
0 javnoj nabavi.

Zavrine odredbe
Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti URBROJ:2176-123-01-1144/2-14 od 31. prosinca 2014.

DIECH DOM VRBINA SISAK

SISAK, Ullca
URBROJ-2176-123-1-887/1-18 kreéja Tomistave 16

Sisak, 6. rujna 2018.



